
 

 רכז הסעות –מכרז פנימי / חיצוני 
 המועצה המקומית לקיה

 
 רכז/ת הסעות:  תיאור המשרה

 
 100%:  היקף משרה

 בדירוג המינהלי . 6-8דירוג ודרגה : מינהלי , 
 . 36-38דירוג מח"ר  –: לבעלי תואר אקדמאי                     

 
 תיאור התפקיד

 
 ביצוע מטלות בתחום הסעות תלמידים: .1

 
אחריות על אחד מתחומי ההסעות, עפ"י חלוקה פנימית בתוך רשות  הפקדת .2

 ההסעות.
 

 קשר עם מוס"ח, יישובים, תושבים. .3
 

 ביצוע מטלות לפי ניתוב העבודה השוטפת. .4
 

 הכנת דיווחים למשרד החינוך. .5
 

 הזנת נתונים למערכות הממוחשבות. .6
 

 פגישות עם תושבים וביקורות מחוץ למשרד במידה ויידרשו. .7
 

ב"סים, על ק -עבודה עם בעלי תפקידים במועצה כמו מחלקת חינוךממשקי  .8
 וכדומה. וות/המלווים

 
 קשר עם מסיעים להנעה וביקורת העבודה השוטפת. .9

 
, צילום חומר, פתיחת תיקים, בדיקת מענה טלפוני -מטלות משרדיות שוטפות .10

 חשבוניות וכדומה.
 
 

 תנאי סף
 השכלה:

, הכשרה השכלה תיכונית כוללת תעודת בגרות, הכשרה בתחום הלוגיסטיקה -
 בתחום ההיסעים.

או בוגר תואר במדעי החברה, עדיפות בתחום הלוגיסטיקה (ידורג בדירוג  -
 )המח"ר

 
 OFFICEידע מתקדם בעבודה במחשב ובתוכנות  -

 
 היסעים . ניסיון בעבודת מזכירות וניהול משרד - ניסיון מקצועי:

 
אמינות ומהימנות אישית, קפדנות ודייקנות בביצוע, נשיאה  ים אישיים:כישור

 באחריות, יכולת עבודה בצוות, ארגון וסדר.
 

 חינוךמנהלת מחלקת :  כפיפות
 

 מינהלה:

 31.05.2021מועד פרסום המכרז: 



 

 15.06.2021בקשות למכרז יש להגיש עד יום:

באתר האינטרנט של המועצה או טפסים להגשת הבקשות אפשר להשיג במשרדי 

  המועצה 

https://laqye.muni.il/he/ 

 086512370, מר שמואל סנדר, מנכ"ל המועצה , נייד איש הקשר לעניין מכרז זה

 הבהרה מגדרית: המכרז נכתב בלשון זכר, אך מופנה לגברים ולנשים כאחד.

 

 

 בכבוד  רב,

 המועצה  ראש  

 אחמד אלאסד  

 
 


